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Gorevin/isin Kisa Tanmim
kayit yetkilisi gorevlerini yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Harcama yetkilisinin talimatlar1 dogrultusunda verilen gérevlerin yerine getirmek,
Kurumun Taginir Islem Servis hizmetlerine iligkin tiim hizmetleri yiiriiterek; demirbas ve sair
malzemenin kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde ambara girisini,
¢ikisini ve korunmasini saglamak,
Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlari ilgililere teslim etmek,
Hurda haline gelmis malzemelerin hurdaya ayirma islemleri icin gerekli calismalar1 yapmak,
Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarin
yapmak/yaptirmak,
Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak ve yil sonu islemlerini gergeklestirmek, bunlara
iliskin belge ve cetvelleri dlizenler ve tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde
konsolide gorevlisine gondermek,
Depoda azalan malzeme ve arac¢-gereg ihtiyaclarini sube miidiirtine bildirmek,
Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasina iliskin goriis ve 6nerilerinin bildirmek,
Gorev alaniyla ilgili arastirma ve incelemeleri yapmak ve raporlamak,
Tasmir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, dlizenledikleri ve imzaladiklari belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte sorumludur.
Idare tarafindan gerceklestirilen hizmet ici egitim programlarina ve ¢alismalarina katilmak,
Bagli oldugu iist yoneticilerinin vermis oldugu diger isleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit / ../ 2026
ederim.
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