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Unvani Hizmetli

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Daire Bagkaninin sekreterligi ve gerektirdigi isleri yapmak.

SNRNENEN

yapmak.

\

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskanligi'nin sekreterya isleri yapmak.

Telefon ve yonlendirme islemlerini yapmak.

Birimde bulunan iscilerin aylik puantaj islerini yapmak.
Kismi zamanli ve stajyer 6grencilerin devam cizelgelerini tutmak ve aylik puantajlarini islerini

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
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Hizmetli Ayse ERTURK

Bagli oldugu tist yoneticilerinin vermis oldugu diger isleri yapmak.
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