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1. Amag
Kurumsal e-postalarin standartlara uygun, kesintisiz kullanim ve giivenliginin saglanmasi ama¢lanmaktadir.

2. Kapsam
Bu politika kurum e-postasini kullanan ¢alisanlari ve 6grencileri kapsamaktadir.

3. Politika

¢ Kullanicillarin kurum e-postalarindan goénderdikleri, aldiklar1 veya sakladiklar1 e-postalar Karabiik
Universitesi’nin bilgi varhigidir. Bu nedenle kurumsal e-postalar: yetkili kisiler gerekli durumlarda énceden
haber vermeksizin denetleyebilir ve yasa uygulayicilari ile paylasabilir.

¢ Kisisel amaglar i¢in kurumsal e-posta kullanimi yasaktir ve Karabiik Universitesinin kullanicilar ile e-posta
yedeklerini paylasma zorunlulugu yoktur.

 Karabiik Universitesi ile ilgili Gizli/Kritik verileri iceren bilgiler e-posta, internet dosya paylasim siteleri,
paylasim yazilimlari ile génderilemez.

¢ Acilan e-postalari gecici sifre ile agilmaktadir, ilk giriste degistirilmesi gerekmektedir.

¢ (Calisanlarin kisisel kullanim icin kurumsal e-posta adresleri ile forum, alisveris vb. sitelere iiye olmasi
yasaktir.

o Karabiik Universitesinin toplu e-posta gonderi gruplarina, kisisel kullanim amacli e-posta génderilmesi
yasaktir. Bilimsel, akademik ve idari is siireclerine uygun toplu duyurular ise Karabiik Universitesi Bilgi islem
Daire Baskanlig1 tarafindan (Rektdrliik onayr dogrultusunda) yapilmaktadir.

* Kurumsal e-posta; yasadisy, taciz, suistimal veya herhangi bir sekilde alicinin haklarina zarar vermeye yonelik
spam, sahte, zincir e-posta ve bu e-postalara ilistirilmis her tiirlii ¢alistirilabilir dosya iceren e-postalarin
gonderilmesi icin kesinlikle kullanilamaz. Bu tiir ézelliklere sahip bir e-posta alindiginda hemen Bilgi islem
Daire Baskanligina veya Bilgi Giivenligi Ekibine haber verilmesi ve yetkili kisiler miidahale edene kadar e-
postanin silinmemesi, yanitlanmamasi, iletilmemesi ve icerigine tiklanmamasi gerekmektedir.

¢ E-posta gonderen kullanicilar; e-posta icerigini dikkate alarak, sadece ilgili kisilere gondermelidir. E-posta
gonderilmeden 6nce “Kime” ve “Bilgi” boltimlerine eklenen Kisi listesi kontrol edilmelidir.

¢ Kullanicilar, e-posta icerigine kullanici ad1 ve sifre yazmamalidir. Kullanici adi ve sifre talep edilen e-postalar
alindiginda hemen Bilgi islem Daire Baskanhigina veya Bilgi Giivenligi Ekibine haber verilmesi ve yetkili
kisiler miidahale edene kadar e-postanin silinmemesi, yanitlanmamasi, iletilmemesi ve icerigine
tiklanmamasi gerekmektedir.

e Kullanicilarin; kurumsal e-posta ile uygun olmayan igeriklere sahip e-posta (pornografi, irk¢ilik, siyasi
propaganda, fikri miilkiyeti ihlal eden ve hakaret iceren vb.) gondermeleri yasaktir.

 Karabiik Universitesinin idari yapisi icinde yer alan birimlerde akademik/idari gérevlerde bulunan personel
ile Karabiik Universitesinde égrenim hayatini siirdiirmekte olan tiim égrencilere e-posta hesab1 “Karabiik
Universitesi E-Posta Yonergesi” cercevesinde e-posta hesabi acilmaktadir Yine bu yonerge cercevesine e-
posta giincelleme ve kapatma islemi gerc¢eklestirilmektedir.

e Kullanicy; gizli e-posta igerigini ilgisi bulunmayan kisilere gdstermeyecegini, hizmet hakkinin sadece
kendisine ait oldugunu, bu hakkin kullanimina iligkin 6zel ve gizli sifresini ve kullanici adin1 ve /veya kodunu
baskasina kullandirmayacagini ve devretmeyecegini, baskasi tarafindan 6grenilme siiphesi dahi olsa derhal
degistirecegini, aksi takdirde yapilan tiim islemlerin sorumlulugunun kendisine ait olacagini, kendisi

kullanmadig1 iddiasi ile sorumluluktan kurtulamayacagini kabul eder.
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Karabiik Universitesi personelinin; kurum kimligi altinda siirdiiriilen tiim faaliyetler icin kuruma ait
“@karabuk.edu.tr” uzantili kurumsal e-posta adresine sahip olmasj, ilgili yazismalar ve talepler i¢in kurumsal
e-posta hesabini kullanmasi gerekir.

Kullanici; hesabinda ticari reklamlara ve fyelik ile saglanan yerli/yabanci destekleyici (sponsor)
reklamlarina, baglantilarina yer veremez. Ticari reklamlar ve haber duyurular: gibi istenmeyen mesajlar
gonderemez.

Kullanici sifresi sadece kullanici tarafindan bilinir. Kullanici ilk kullanimdan itibaren diledigi zaman e-posta
sifresini degistirebilir. Sifrenin se¢imi ve korunmasi tamamiyla kullanicinin sorumlulugundadir. Sifre
degistirme islemi login.microsoftonline.com adresinde oturum agildiktan sonra hesap/giivenlik sekmesinden
yapilabilmektedir.

Bilgi islem Daire Baskanlig: tarafindan Microsoft'un sundugu siirh disk alani, personel ve dgrencilere
paylastirilir. Bu kapsamda, kullanicilarin kullanmis oldugu disk kotalari Bilgi islem Daire Bagkanlig
tarafindan gerekli goriildiigi durumlarda azaltilabilir.

Kullanic1 hesabi;

» T.C.yasalarinin belirledigi yasadisi kullanimlarda,

> Karabiik Universitesi tarafindan belirlenen kullanim politikalarina uyulmadigi durumlarda,
» Kullanici hesaplari icin belirlenen sinirlarin asildigi durumlarda,
>

Karabiik Universitesi bilisim kaynaklarinin akademik amagh ¢alismalar1 engelleyici bicimde akademik
amacl olmayan, ticari ve yasadisi amagl kullanildigi durumlarda,

Kisilere ait kullanic1 hesaplarinin farkl kisiler tarafindan kullaniminin belirlendigi durumlarda,

Sunucu sistemler Uzerinde tanimli diger kullanicilarin sifrelerini bulmaya calismak, dosyalarina
miidahale etmek, degistirmek vb. girisimlerin tespit edildigi durumlarda,

» Sistem dogrulugunun, biitinliigiiniin, giivenliginin ve servis devamliliginin engellendigi durumlarda,
kullaniciya haber verilmeksizin Bilgi Islem Daire Bagkanlig tarafindan gegici olarak kapatilabilir.
Calisanlara ait e-posta hesaplarinin kalici olarak kapatilacagi durumlarda kullanicilar 6nceden
bilgilendirilir.

4. Denetim

Bu politika, Bilgi islem Daire Baskanlig1 tarafindan diizenli olarak gdzden gecirilir ve gerekli goriildiigiinde
giincellenir.




