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1. Amacg
Bu politikanin amaci, Uiniversitemizdeki e-yoklama sisteminin sorunsuz ve etkin bir sekilde isletilmesini saglamak,
e-yoklama sorumlularinin atanmasi, degisikligi ve egitimi ile ilgili siiregleri diizenlemektir. Ayn1 zamanda
yetkilendirme ve sistem giivenligi konusunda gerekli 6nlemleri belirleyerek, verilerin dogrulugunu ve gizliligini
koruma altina almay1 hedeflemektedir.

2. E-Yoklama Sorumlusu Bildirimi
Universitemizin fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu birimleri, belirledikleri e-yoklama sorumlularim Bilgi
islem Daire Bagkanligina bildirmekle yiikiimliidiir.

3. Bilgi Giincellemeleri
E-yoklama sorumlusunun adi-soyadi, unvani, birimi, sorumlu oldugu akademik birim, dahili telefon numarasi, cep
telefonu ve e-posta adresi bilgileri, ilgili birim tarafindan iist yazi ile Bilgi Islem Daire Bagkanligina iletilmelidir.

4. E-Yoklama Sorumlu Degisikligi Bildirimi
E-yoklama sorumlusunun degismesi durumunda, 2. maddede belirtilen bilgiler en kisa siirede Bilgi islem Daire
Bagskanligina iletilmelidir.

5. Giris YetkKileri
E-yoklama sorumlusunun bilgileri Bilgi islem Daire Baskanhigina ulastifinda, ilgili kisiye sistem giris yetkileri e-
posta yoluyla iletilir. E-yoklama sorumlulari, e-posta grubuna eklenerek sorun ¢oziimii ve bilgilendirme
siireglerinde yer alirlar.

6. E-Yoklama Uygulama isleyisi

E-yoklama sorumlusu, uygulama tzerinde yapacagi degisiklikleri, ilgili fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokulunun kurul karar1 dogrultusunda yazih olarak gerceklestirir. Ogrenci beyani veya akademik/idari
personelin sozlii beyani ile islem yapilamaz.
E-yoklama diizenlemeleri, ilgili dersin akademisyeni tarafindan aym giin icinde, en gec¢ gece 23:59’a kadar
yapilabilir. Ertesi glin yapilacak degisiklikler, yalnizca e-yoklama sorumlusu tarafindan gergeklestirilebilir.

7. Egitim
E-yoklama sorumlusunun programi ydnetebilmesi icin, Bilgi islem Daire Bagkanligindan randevu alarak Web
Grubu personelinden egitim almasi gerekmektedir.

8. Yetkilendirme Politikas1
Sifre ve yetkilendirme bilgileri kesinlikle 68rencilere veya liciincli sahislara verilmemelidir. Yetkilendirme, e-
yoklama sorumlusu i¢in tiim fakiilte, yiiksekokul veya meslek yliksekokulu genelini kapsayabilecegi gibi yalnizca

belirli bir program i¢in de sinirh tutulabilir.




