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1. Amag

Bu politikanin amaci, Karabiik Universitesi ana sayfa duyurularinin, SMS ve e-posta duyurularinin dogru ve etkin
bir sekilde yayinlanmasim saglamak ve duyuru taleplerinin Bilgi Islem Daire Baskanligina iletilmesi siireclerini
diizenlemektir.

2. Duyuru Talebi
Karabiik Universitesi ana sayfa duyurulan icin, Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinde yer alan
"Duyuru Talep Formu" doldurulmalidir. Alternatif olarak, yayinlanmasi gereken duyurular, EBYS lizerinden Bilgi
islem Daire Bagkanligina resmi yazi ile iletilebilir.

3. Duyuru igerigi
Duyuru baslhgy, icerigi ve eklerinin anlasilir, sade ve uygun formatta olmasi gerekmektedir. Duyuruya eklenecek
fotograflarin yiiksek ¢oziintirliikte olmasi 6nem tasir.

4. Dijital Yiikleme
Metin duyurulari, dijital ortamda EBYS ’ye yiiklenmelidir. Eger duyuru taranmis olarak yiiklenmisse, taranan
belgenin dijital formati ayrica Bilgi Islem Daire Bagkanligina ulastirilmaldir.

5. SMS Duyurusu
SMS duyurusu yapilacagi durumlarda, hangi hedef kitleye iletilecegi secilmeli ve SMS duyurusunun igerigi kisa, net
ve amaca uygun olmalidir.

6. E-Posta Duyurusu
E-posta duyurusu yapilacagi durumlarda, hangi hedef kitleye iletilecegi secilmelidir. E-posta duyurularinin bashgi
ve icerigi acik ve anlasilir olmaly, ekler varsa bu eklerin boyutu e-posta gonderim sinirlari icinde olmalidir. E-posta
duyurulari, e-yazisma kurallarina uygun olarak hazirlanmalidir.

7. Yaymnlama
Tiim gerekli veriler hazir oldugunda, duyurular gecikmeksizin ana sayfada, SMS ve e-posta yoluyla yayina alinir.




