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Gorevin/isin Kisa Tanim

Bilgisayar ve cevre birimlerinde olusan arizalari tespit etmek ve bakim/onarim islemini gerceklestirmek.

ASANENENEN

ANRNEN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Universitemiz envanterine kayith ve Ariza Kayit Sistemi tizerinden talep acilan bilgisayar ve cevre
birimlerinin yerinde/teknik servis biriminde /uzak masatistii seklinde bakim, onarim ve
yazilimsal/fiziksel kurulumunu yapmak ve teknik destegi saglamak,
Baskanligimizca veya liniversitemiz birimlerince temin edilen lisansh yazilimlarin kullanici
bilgisayarlarina kurulumlarini yapmak,
Universitemiz envanterine kayitli ve Ariza Kayit Sistemi tizerinden talep agilan garanti kapsamindaki
irtinlerin yetkili servise gonderilmesi saglamak ve gereken takibini yapmak,
Baskanligimiz tarafindan temin edilen ve Universitemiz bilgisayarlarinda kullanilan antiviriis yaziminin
lisans siiresini takip etmek ve kurulumunu yapmak,
Universitemiz birimlerinde hurdaya ayrilacak bilgisayar ve ¢evre birimleri igin olusturulan hurda
komisyonuna uzman iiye olarak gorev yapmak ve hurdaya ayrilacak bilisim malzemelerinin
uygunlugunun denetlemek,
Universitemiz birimlerinin bilgisayar laboratuvari planlamasinda gerekli kurulum ve bakim destegi
saglamak,
Baskanlik ve diger birimler tarafindan satin alinan malzemelerin muayene kabul isleminin yapilmasi,
Birimlerin bilisim triinleri ile ilgili taleplerinin uygunlugu konusunda inceleme yaparak Baskanliga goriis
bildirmek,
Universitemiz birimlerince talep edilmesi halinde, bilgisayar ve gevre birimleri ile malzeme alimlari igin
ihtiyaca uygun donanim 6zelliklerini tespit etmek, satin alinacak donanimlar i¢in teknik sartname
hazirlamak, hazirlanmasina destek vermek, ilgili muayene/kabul komisyonlarinda iiye olarak gérev
almak,
Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasina iliskin goriis ve 6nerilerinin bildirmek,
Gorev alaniyla ilgili teknolojik gelismeleri takip ederek uygun bilisim kaynagini 6nermek,
Yapisal kablolama faaliyetlerini yapmak,
Seminer, konferans, vb. etkinliklerde kurulum ve kullanim destegi vermek,
Gorev alanina iliskin konularda egitim ihtiyacini belirlemek, planlamak ve bu dogrultuda idareden egitim
talebinde bulunmak,
Idare tarafindan gerceklestirilen hizmet i¢i egitim programlarina ve ¢alismalarina katilmak,
Gorevi ile ilgili bilgi giivenligi ihlalini Bagkanliga iletmek,
Bagli oldugu tist yoneticilerinin vermis oldugu diger isleri yapmak.
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